Service de l'informatique pour les paroisses
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1073, boul. René-Lévesque Ouest
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DESCRIPTION DES LOGICIELS PAROISSIAUX

COMPTABILITE

Ce logiciel permet de faire la comptabilité de tées fonds administrés par une fabrique. Il conteng
modules distinctsqui sont inter-reliés. Le modulés«and Livre » est le module principal de gestion de la
comptabilité. Le module deCemptes a payep permet I'impression des chéques a l'ordinatede suivi
des comptes par fournisseur. Le module désmptes a recevoip permet la préparation détaillée des
dépots, la facturation et le suivi des comptescpant. Le module desSalaires> permet de préparer la paie
des employés et I'émission des feuillets T4 et Relé a la fin de 'année. Ce module permet aussi de
transmettre les feuillets par Internet aux gouveser@s. Enfin, le module de®épdts directs> donne la
possibilité de faire le dépdt des salaires direet@naans les comptes de banque des employés amsaq
possibilité de payer certains fournisseurs et teé&ke par dépdt bancaire. Méme si les modulesirstent
reliés, il N’y a aucune obligation de tous lesiseit. Certaines paroisses font toute leur comptabén
utilisant seulement le module «Grand Livre».

DONATEURS

Ce logiciel permet de gérer le fichier des donadparoissiens). Il est principalement utilisé poumuler
les dons de chaque individu en vue de la préparais recus de charité. Le fichier contient auksigurs
autres informations qui peuvent étre utilisées saftes diverses. La préparation des feuilles deerpour la
campagne de capitation ou de C.V.A. est aussi tihtms apprécié.

CERTIFICATS

Ce logiciel est utilisé pour la préparation d’eitgaou de certificats de baptéme, de décés (fulesast
sépultures), de mariage et de confirmation. On passi y conserver le contenu des registres, cpayaiet
la recherche rapide et I'impression immédiate degais ou certificats demandés. On peut I'utilipeur
impression de l'index des registres, des douldegegistres, des billets de confirmation et déstbide
mariage (formulaire 7). Le logiciel peut aussi prive des statistiques de toutes sortes et prireipaht les
statistiqgues annuelles demandées par le diocesdaapessibilité de les transférer au diocése p@rmet.

CIMETIERES

Ce logiciel permet de faire la gestion des lotsnddimetiére. On y retrouve une fiche pour chaquedio
cimetiére comprenant toute l'information pertineatee lot telle que le nom de son concessionreire
l'information concernant les personnes qui y sahumées. On y retrouve aussi I'information conceties
concessions et les contrats d’entretien, ce qunetla préparation des factures et le suivi desrpants.



MESSES

Ce logiciel permet de gérer le registre des medseta paroisse. Il facilite la réservation des slale
célébration, la préparation de I'horaire des megses le feuillet paroissial, le transfert rapidesdnesses
gue vous voulez envoyer a I'extérieur. Vous poufae la liste des messes qui restent a célébratesu
messes qui ont été celébrées. L'impression du sinarmdas messes est d’'une grande utilité lorsqliis
de balancer le compte de banque.

DEPOTS FUNERAIRES

Ce logiciel permet d'inscrire les renseignementsceonant les pré-arrangements funéraires. |l a@téu
pour permettre que la comptabilité de ce fondsassef automatiquement tout en traitant les fiches de
déposants.

COMITES

Ce logiciel permet de gérer le fichier des persermnévoles qui oeuvrent dans les différents ceniééla
paroisse. On y conserve I'information pertinentecds personnes afin de pouvoir produire facilenokest
listes et des étiquettes d’adressage. Une pantitgutees utile de ce logiciel est celle de pouvuiporter des
informations directement du fichier des donatelsisque la majorité de vos bénévoles sont aussi vos
paroissiens, les informations contenues dans Idiefic des donateurs peuvent étre transférées
automatiquement, ce qui permet de sauver beautgnps.

RESERVATIONS

Ce logiciel permet de faire la gestion des réseamatde locaux.

SECURITE

Ce logiciel permet de faire des copies de sécdgtéous les fichiers que vous créez avec nos klgidl est
trés facile d’utilisation et il peut faire des cepien mode compressées (fichier WinZip) afin dditiaccla
copie sur disquette si votre ordinateur ne pospadel’appareil de copie de grande capacité.

MISE A JOUR PAR INTERNET

Ce logiciel vous permet de recevoir les mises & §lmunos logiciels par I'entremise d’Internet. $t @ussi
notre principal outil de dépannage a distanceeiinet tres facilement de nous transférer vos fisH@sque
vous avez des problemes. De méme, nous pouvongetmusner vos fichiers si nous avons eu besoilesle
corriger. Finalement nous pouvons, avec votre s=iom, opéerer votre ordinateur a partir de nosduxee
qui nous donne la possibilité de corriger quelduese dans votre ordinateur sans avoir a nous d&plac
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PARTICULARITES DU LOGICIEL COMPTABLE

UTILES LORS DES REGROUPEMENTS DE PAROISSES

Le logiciel comptable posséde une fonction qui @ tres utile a 'occasion du
regroupement de plusieurs paroisses.

Cette fonction s’appelle «dnptabilité par secteur».

Autrefois, lorsqu’il y avait un regroupement degases, la tendance était de
subdiviser les comptes en plusieurs sous-postesiafpermettre aux
administrateurs de suivre en détail les reveniesalépenses concernant chacune
des anciennes paroisses.

Par exemple, pour le poste «Entretien et réparatiom le subdivisait en sous-
postes pour chacune des églises afin de savoitegrant le colt d’entretien de
chaque église.

La conséquence de cette maniére de procéder étaa\diller avec une charte de
comptes beaucoup plus longue et d’obtenir ainsral@gorts financiers trés
volumineux. Exemple, un rapport d’'une douzaine @ges au lieu de trois ou
quatre pages.

Les regroupements de paroisses d’autrefois étapervent de deux, trois ou
guatre paroisses alors qu’aujourd’hui on parle@ade huit, dix et méme plus.

Vous imaginez facilement que I'on ne peut pensaraliviser un compte en dix
sous-comptes. On obtiendrait des rapports dixdiis gros qu’un rapport
normal. La solution pour éviter ce genre de prolelemst d’'utiliser la fonction
«Comptabilité par secteur».



Description de la comptabilité par secteur

Dans la comptabilité par secteur, il n'est pas sgaee de subdiviser les comptes.
La charte de compte demeure donc de dimension @ehée rapport financier
sera beaucoup plus facile a consulter (quelquesspseulement).

La facon de procéder est la suivante. On créedtabbrd une liste des secteurs
(anciennes paroisses) et on attribue un code p@ague secteur. Nous vous
recommandons d’utiliser un code assez court pailitéa le travail de la
personne qui fait la comptabilité.

Ce code peut étre numérique ou alphanumériguebonee solution est
d’utiliser des abréviations qui représentent chaal#s anciennes paroisses.

Vous avez aussi la possibilité d’attribuer un peuatage a chacun des secteurs.
Ce pourcentage sera utile dans le cas d’'un reverlume dépense commune que
vous voudriez subdivisés au prorata de chacuneatgelg's. La subdivision en
parts égales sera aussi possible.

Pour la personne préposée a la comptabilité, Vaitraera le suivant. Quand elle
fera des entrées comptables, elle pourra utilisgicodes pour attribuer la
dépense ou le revenu aux secteurs concernés. egptiqué précédemment, elle
pourra aussi demander une subdivision automatigqueE@ata pour chacun des
secteurs ou une subdivision a parts égales entsdds secteurs.

Concernant les rapports comptables, vous aurezsisililité de demander un
rapport individuel pour chacun des secteurs qus aowez défini. Quand au
rapport financier habituel, il représentera 'enbes revenus et des dépenses
du regroupement.
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ETAPES DE TRANSITION LORS D'UN REGROUPEMENT

Les regroupements de paroisses occasionnent degerhants importants au niveau des
logiciels informatiques. L'urgence n’est pas la negoour tous les logiciels. Les gens du
service d’'informatique sont la pour vous aiderfaatier cette transition. Voici un apercu des
changements a prévoir.

Comptabilité

Chacune des paroisses qui feront partie du regnoepedoivent d’abord compléter leur
année financiere et présenter un rapport finaliecede. Généralement, il faut quelques
semaines, méme apres le début du regroupementcpayniéter ces rapports.

Pendant ce temps, il faut commencer a opérer lgptiitité du nouveau regroupement.
C’est pourquoi, on créée habituellement une noevamptabilité pour la nouvelle paroisse.

Au fur et a mesure que les anciennes paroissesletanpleur rapport financier, on peut
insérer le bilan final dans la nouvelle comptaéilit

Donateurs (recus de charité)

Pour 'année qui vient de se terminer, il faut énedes recus de charité sous le nom de
I'ancienne paroisse. Attention, il est importantngepas émettre de recus pour la nouvelle
année qui commence avec le nom de 'ancienne garoa ces recus seraient invalides
puisque lI'ancienne paroisse n’existe plus aprésgeoupement.

Le plus t6t possible, par la suite, il faudra per@skisionner les fichiers de donateurs de
toutes les anciennes paroisses pour n’en fairencg€ul.

La raison est la suivante, le gouvernement exigéergu ait qu’'une seule suite de numéros
de recus dans une année. Il serait tres diffi@lgéter la suite de numéros de recgus si on
gardait les fichiers séparés dans les anciennesspes.



Certificats et extraits

Pour ce logiciel, il faut tres rapidement fairealmangement des le début du nouveau
regroupement. La raison est la suivante, vous negaoplus émettre d’extrait ou de certificat
avec le nom de I'ancienne paroisse apres le débobdveau regroupement. Ce papier serait
illégal puisque I'ancienne paroisse n’existe plus.

Notre facon de procéder est la suivante. Des latd#ibregroupement, on effectue le
changement de nom dans chacune des anciennespar@imsi, on peut commencer a
émettre des papiers qui sont légaux.

Par la suite, on pourra prendre le temps d’effedautision de tous les fichiers pour n’en
faire gu’un seul au courant de la nouvelle année.

Dépots funéraires ( Pré-arrangements )

On applique la méme facon de procéder que poogieiél des certificats et extraits. Les
raisons sont les mémes, il faut que les papieensonprimés avec le nom de la nouvelle
paroisse.

Messes

La gestion du fichier des messes peut étre regeoageez rapidement puisque ce logiciel
offre déja la possibilité de classer les messes aneode d’église. Nous prenons le temps
d’assigner un code d’église a chacune des ancigratesses avant d’effectuer la fusion des
fichiers. Méme si ce n'est pas absolument obligatali est préferable que toutes les messes
soient regroupées dans un seul fichier pour efitéada gestion.

Cimetieres

Le logiciel des cimetieres est congcu pour pouvenegplusieurs cimetieres différents dans
une méme paroisse. Il est donc tres facile de vggroplusieurs cimetiéres dans le méme
fichier. Cependant, il n’est pas obligatoire questtes cimetiéres soient gérés dans le méme
ordinateur puisque chaque cimetiére est géré s@épatéA moins d’inconvénient important,

il est quand méme conseillé que tous les cimet®oENt gérés au méme endroit.



